Pravilnik o radu Skolske knjiZnice



Na temelju ¢lanka 62__ Statuta Osnovne Skole Ivana Gorana Kovacic¢a Sveti Juraj na Bregu, a
u svezi s ¢lankom 28. Zakona o knjiznicama (NN, 105/97.) i ¢lankom 25. Standarda za Skolske
knjiznice (Narodne novine, 34/2 000.) Skolski odbor na sjednici odrzanoj donio je:

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Pravilnikom o radu $kolske knjiznice (u daﬂjem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vr?jem_e
odbora u Osnovnoj $koli Ivana Gorana Kovaci¢a Sveti Juraj na Bregu (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima $kolska knjiznica pruza svoje usluge.

1. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 3.

Radno vrijeme knjiznice odreduje se na pocetku Skolske godine.

Clanak 4.

usluga.

1. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 5.
Knjizniénu gradu imaju pravo koristiti uéenici, ugitelji, struéni suradnici te ostali radnici Skole (u
daljem tekstu : korisnici).
Clanak 6.

Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.



Clanak 7.
U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.

Clanak 8.

knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

\VA POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 9.

........

Clanak 10.

kraja svibnja, a korisnici su duzni svu posudenu gradu vratiti najkasnije do 10. lipnja.

Clanak 11.
Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice korisnici mogu posuditi:
- odjednom 2 knjige na vrijeme od 14 dana
- odjednom 5 brojeva ¢asopisa na vrijeme od 5 dana
- 2 primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme od 2 dana.
Clanak 12.
Izvan prostorija knjiznice ne mogu se koristiti prirucnici, enciklopedije, leksikoni, rje¢nici,

.....

posudbi prema zahtjevu ucitelja ili stru¢nog suradnika.



Clanak 13.

skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno ¢lankom 11.0voga pravilnika.

Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanim skolskim kalendarom, za vrijeme
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Clanak 15.

cen e

............

odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 16.

........

Clanak 17.

Drugim samostalnim knjiZznicama ili knjiznicama u sastavu Skolska knjiznica moZe posudivati

........



Clanak 18.

........

Clanak 19.

U slucaju da se ucenik odselio u drugu skolu, razrednik je duzan provjeriti je li vratio sve posudene
knjige u Skolsku knjiznicu prije potpisivanja svjedodzbe-prijelaznice.

cey e

cen e

odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni primjerak kakav je posudio.

V. KNJIZNICNI FOND
Clanak 21.
Fond Skolske knjiznice sadrzi:
knjiznu gradu (knjige, Casopise i drugu tiskanu gradu),
neknjiznu gradu (AV medije, CD ROM-ove, DVD-e, diskete i sl.).

Knjizna grada predvidena za posudbu treba biti smjeStena u slobodnom pristupu, a 0 organizaciji

cen e

........

iskazanim potrebama korisnika te da bude prilagoden nastavnom programu.

VI. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI
Clanak 22.

Knjiznica je duzna osigurati zastitu grade u knjiznici pravilnim smjestajem i ispravnim postupanjem u
knjiznici i izvan nje, $to obuhvaca reviziju s otpisom, uvezivanje i popravljanje.



Clanak 23.

cey e

cey e

cey e

Za vrijeme revizije knjiZnica je zatvorena za korisnike, grada se ne posuduje, a moze se vratiti ako nije
vra¢ena na vrijeme.

Clanak 24.

Revizija i otpis provode se sukladno odredbama aktualnog Pravilnika o reviziji i otpisu knjizni¢ne
grade.

IstroSene knjige se otpisuju ili popravljaju, zastarjele knjige se otpisuju.

Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove grade.

VII.  KNJIZNICNI ODBOR
Clanak 25.
Uz Skolsku knjiZznicu osniva se Knjizni¢ni odbor.

cen e

dvije godine i mogu biti ponovo imenovani na istu duznost. Ravnatelj je duzan razrijesiti ¢lana koji to
zeli.

Clanak 26.
KnjiZni¢ni odbor:
raspravlja i odlucuje o radu knjiznice,
prati ostvarivanje rada u knjiZnici,

daje skolskom odboru, uciteljskom vijecu i ravnatelju prijedloge i misljenja u vezi s radom
knjiZnice,

predlaZe nabavu knjiZne 1 neknjiZne grade te potrebite opreme za Skolsku knjiZnicu,

obavlja druge poslove odredene ovim pravilnikom i drugim opéim aktima Skole.



VIIl. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno skrbnike
ucenika.

Clanak 28.

Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.



